COMUNE di MORETTA

PROVINCIA di CUNEO — REGIONE PIEMONTE

REGOLAMENTO IN MATERIA DI
ACCESSO CIVICO E ACCESSO
GENERALIZZATO

Approvato con deliberazione del Consiglio Comumalel7 del 29/03/2017
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Art. 1 Definizioni

Ai fini del presente regolamento si intende per:

a) “decreto trasparenza” il D.Lgs. n. 33/2012 amshe modificato dal D.Lgs. n. 97/2016;

b) “accesso documentale” I'accesso disciplinatocdab V della legge n. 241/1990;

C) “accesso civico” (0 accesso civico “semplicedrtesso ai documenti oggetto degli obblighi di
pubblicazione, previsto dall’art. 5, c. 1, del ddortrasparenza,

d) “accesso generalizzato” 'accesso previsto adll5, c. 2, del decreto trasparenza.

Art. 2 Oggetto

1. Il presente regolamento disciplina i critereentodalita organizzative per I'effettivo esercidiei
seguenti diritti:

- 'accesso civico che sancisce il diritto di chgque di richiedere i documenti, le informazionidati
che I'ente abbia omesso di pubblicare pur aventlobbligo ai sensi del decreto trasparenza;

- I'accesso generalizzato che comporta il diritiocdiunque di accedere a dati, documenti ed
informazioni detenuti dall’ente, ulteriori rispettoquelli sottoposti ad obbligo di pubblicaziond, a
esclusione di quelli sottoposti al regime di risgezza.

Art. 3 Accesso generalizzato e accesso documentale

1. L'accesso documentale disciplinato dagli ar2. € seguenti della legge n. 241/1990, resta
disciplinato da tali norme; Il Comune ne da attaaeiin conformita a tali disposizioni ed a quelle
regolamentari appositamente adottate con delibmmadiel C.C. n. 34 del 29/10/1993 e n. 51 del
30/11/1993.

2. La finalita dell’accesso documentale ex legge4i/1990 é quella di porre i soggetti interessati
grado di esercitare al meglio le facolta - partatye e/o oppositive e difensive - che I'ordinantent
attribuisce loro a tutela delle posizioni giuridéclqualificate di cui sono titolari. L'accesso
documentale opera sulla base di norme e presupgiwstisi da quelli afferenti 'accesso civico
(generalizzato e non).

3. Il diritto di accesso generalizzato, oltre chelép civico, € riconosciuto allo scopo di favorire
forme diffuse di controllo sul perseguimento ddilazioni istituzionali e sull'utilizzo delle risoes
pubbliche e di promuovere la partecipazione al ttitbapubblico. La legge n. 241/1990 esclude
perentoriamente l'utilizzo del diritto di accessbfime di sottoporre 'Amministrazione ad un
controllo generalizzato.

Art. 4 Legittimazione soggettiva

1. L’esercizio dell’'accesso civico e dell’accessogralizzato non e sottoposto ad alcuna limitazione
guanto alla legittimazione soggettiva del richigdenchiunque pud esercitare tale diritto
indipendentemente dall’essere cittadino italiamesadente nel territorio dello Stato.

2. L'istanza di accesso, contenente le completergdita del richiedente con i relativi recapiti e
numeri di telefono, identifica i dati, le informamii o i documenti richiesti. Le istanze non devono



essere generiche ma consentire l'individuazioneddtd, del documento o dell’informazione di cui
e richiesto 'accesso.

3. Non é ammissibile una richiesta meramente esfplar volta a scoprire di quali informazioni
I’Amministrazione dispone.

Art. 5 Istanza di accesso civico e generalizzato

1. L'istanza puo essere trasmessa dal soggettessto per via telematica secondo le modalita
previste dal decreto legislativo 7 marzo 2005 2reante il €odice del’amministrazione digitate
Pertanto, ai sensi dell’art. 65 del CAD, le istapeesentate per via telematica sono valide se:

a) sottoscritte mediante la firma digitale o lanfir elettronica qualificata il cui certificato éaskiato

da un certificatore qualificato;

b) listante o il dichiarante e identificato atteago il sistema pubblico di identita digitale (SRID
nonché la carta di identita elettronica o la cagaionale dei servizi;

C) sono sottoscritte e presentate unitamente afia@ael documento d’'identita;

d) trasmesse dall'istante o dal dichiarante mediémpropria casella di posta elettronica certifica
purché le relative credenziali di accesso siarte slasciate previa identificazione del titolaaache

per via telematica secondo modalita definite cgoleetecniche adottate ai sensi dell’art. 71 (CAD),
e ci0 sia attestato dal gestore del sistema nedagg# o in un suo allegato.

2. Resta fermo che l'istanza puo essere preseartatee a mezzo posta, fax o direttamente presso gli
uffici e che laddove la richiesta di accesso civion sia sottoscritta dall’interessato in presededa
dipendente addetto, la stessa debba essere sitosg@resentata unitamente a copia fotostatioa no
autenticata di un documento di identita del sotitiece, che va inserita nel fascicolo (cfr. a8, 3
commi 1 e 3, D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445).

3. Se l'istanza ha per oggetto I'accesso civicoiiskce” deve essere presentata al Responsabike dell
prevenzione della corruzione e della trasparenzeyiiriferimenti sono indicati nella Sezione
“Amministrazione trasparente” del sitweb istituzionale del Comune. Ove tale istanza venga
presentata ad altro ufficio del Comune, il respbileadi tale ufficio provvede a trasmetterla al
Responsabile della prevenzione della corruzionella ttasparenza nel piu breve tempo possibile.
4. Nel caso di accesso generalizzato, I'istanzadiaizzata, in alternativa:

- all'ufficio che detiene i dati, le informazionii@ocumenti;

- all'Ufficio relazioni con il pubblico (ove istititp);

- all'ufficio indicato dall’amministrazione nellaegione “Amministrazione trasparente” del siteb
istituzionale.

5. L'istanza di accesso civico non richiede motiwae alcuna.

6. Tutte le richieste di accesso pervenute all’Amistiazione locale dovranno essere registrate in
ordine cronologico in una banca dati accessibilBiagenti/Responsabili degli uffici, al RPCT e
all’OlV, con indicazione:

-dell’'ufficio che ha gestito il procedimento di @ss0;

- dei controinteressati individuati;

- dell’esito e delle motivazioni che hanno portatbautorizzare o negare o differire 'accesso nénch
I'esito di eventuali ricorsi proposti dai richiedea dai controinteressati.

7. Il RPCT puo chiedere in ogni momento agli uffidormazioni sull’esito delle istanze.



Art. 6 Responsabili del procedimento

1. | Dirigenti/Responsabili degli uffici del Comugarantiscono il tempestivo e regolare flusso delle
informazioni da pubblicare.

2.1l Responsabile dei procedimenti di accesso [Ririgente/Responsabile dell’'ufficio che riceve
listanza, il quale puo affidare ad altro dipendefiattivita istruttoria ed ogni altro adempimento
inerente il procedimento, mantenendone comunqtesfgonsabilita.

3. | Dirigenti/Responsabili dellAmministrazione mooinale ed il Responsabile della prevenzione
della corruzione e della trasparenza controllanassiturano la regolare attuazione dell’accessa sul
base di quanto stabilito dal presente regolamento.

4. Nel caso di istanze per l'accesso civico il Resabile della prevenzione della corruzione e
trasparenza ha l'obbligo di segnalare, in relaziaba loro gravita, i casi di inadempimento o
adempimento parziale all’'ufficio di disciplina d€lomune ai fini dell’'eventuale attivazione del
procedimento disciplinare; la segnalazione degldempimenti viene effettuata anche al Sindaco e
all’OlV ai fini dell'attivazione dei procedimentigpettivamente competenti in tema di responsabilita
Se il documento, l'informazione o il dato richiessiultino essere gia pubblicati sul sito istituzate
dell'ente nel rispetto della normativa vigente, Rlesponsabile del procedimento comunica
tempestivamente al richiedente I'avvenuta pubbiaae indicandogli il relativo collegamento
ipertestuale.

Art. 7 Soggetti Controinteressati

1. L'ufficio cui e indirizzata la richiesta di acs® generalizzato, se individua soggetti
controinteressati e tenuto a dare comunicazionestegsi, mediante invio di copia della stessa, a
mezzo di raccomandata con avviso di ricevimentoep \pa telematica per coloro che abbiano
acconsentito a tale forma di comunicazione.

2. | soggetti controinteressati sono esclusivaméatpersone fisiche e giuridiche portatrici dei
seguenti interessi privati di cui all’art. 5-bis,Zdel decreto trasparenza:

a) protezione dei dati personali, in conformit®algs. n. 196/2003;

b) liberta e segretezza della corrispondenza intesanso lato ex art.15 Costituzione;

c) interessi economici e commerciali, ivi comprissiproprieta intellettuale, il diritto d’autore e i
segreti commerciali.

3. Possono essere controinteressati anche le gefisorhe interne all’amministrazione comunale
(componenti degli organi di indirizzo, dirigenti,(?, dipendenti, componenti di altri organismi).

4. Entro dieci giorni dalla ricezione della comwaamne, i controinteressati possono presentare una
motivata opposizione, anche per via telematica afthiesta di accesso. Decorso tale termine,
’Amministrazione comunale provvede sulla richiesta accesso, accertata la ricezione della
comunicazione da parte dei controinteressati.

5. La comunicazione ai soggetti controinteressati & dovuta nel caso in cui l'istanza riguardi
I'accesso civico, cioé dati, documenti ed infornsazioggetto di pubblicazione obbligatoria.



Art. 8 Termini del procedimento

1. Il procedimento di accesso civico deve conclsideon provvedimento espresso e motivato nel
termine di trenta giorni (art. 5, c. 6, del D.Lgs.33/2013) dalla presentazione dell’istanza con la
comunicazione del relativo esito al richiedentgleeventuali soggetti controinteressati. Tali térim
sono sospesi nel caso di comunicazione dell’'istamzzontrointeressati durante il tempo stabilito
dalla norma per consentire agli stessi di presergaentuale opposizione (10 giorni dalla ricezione
della comunicazione).

2. In caso di accoglimento, l'ufficio competentecdi all’art. 5 del presente Regolamento provvede
a trasmettere tempestivamente al richiedente iaatlocumenti richiesti, ovvero, nel caso in cui
l'istanza riguardi 'accesso civico, a pubblicaté sito i dati, le informazioni o i documenti rigfsti

e a comunicare al richiedente l'avvenuta pubblmaei dello stesso, indicandogli il relativo
collegamento ipertestuale.

3. Qualora vi sia stato l'accoglimento della richiée di accesso generalizzato nonostante
'opposizione del controinteressato, il Comuneraite a darne comunicazione a quest’ultimo. | dati
o i documenti richiesti possono essere trasmessclakedente non prima di quindici giorni dalla
ricezione della stessa comunicazione da parteahgtainteressato, cio anche al fine di consentire a
guest'ultimo di presentare eventualmente richiestaesame o ricorso al difensore civico, oppure
ricorso al giudice amministrativo.

4. Nel caso di richiesta di accesso generalizzhtGomune deve motivare I'eventuale rifiuto,
differimento o la limitazione dell’accesso con rifeento ai soli casi e limiti stabiliti dall’art.-bis

del decreto trasparenza.

Art. 9 Eccezioni assolute all'accesso generalizzato

1. Il diritto di accesso generalizzato € escluso:

1.1.) nei casi di segreto di Stato (cfr. art. 3ge n. 124/2007) e nei casi in cui I'accesso e
subordinato dalla disciplina vigente al rispettespécifiche condizioni, modalita o limiti (tra clai
disciplina sugli atti dello stato civile, la distia sulle informazioni contenute nelle anagrafilale
popolazione, gli Archivi di Stato), inclusi quedli cui all’art. 24, c. 1, legge n. 241/1990. Ai sedi
guest'ultima norma il diritto di accesso e escluso:

a) per i documenti coperti da segreto di Stateassdella legge 24 ottobre 1977, n. 801, e sun@ess
modificazioni, e nei casi di segreto o di divietaltVulgazione espressamente previsti dalla legge;
b) nei procedimenti tributari locali, per i quadistano ferme le particolari norme che li regolano;
c) nei confronti dell’attivita dell’Ente direttalamanazione di atti normativi, amministrativi geak

di pianificazione e di programmazione, per i quastano ferme le particolari norme che ne regolano
la formazione;

d) nei procedimenti selettivi, nei confronti deicdmenti amministrativi contenenti informazioni di
carattere psicoattitudinale relativi a terzi.

1.2.) nei casi di divieti di accesso o divulgazi@mevisti dalla legge tra cui:

- il segreto militare (R.D. n.161/1941);

- il segreto statistico (D.Lgs 322/1989);

- il segreto bancario (D.Lgs. 385/1993);

- il segreto scientifico e il segreto industriadet( 623 c.p.);

- il segreto istruttorio (art.329 c.p.p.);

- il segreto sul contenuto della corrispondenzaGaé c.p.);

- i divieti di divulgazione connessi al segretofiiio (art.15, D.P.R. 3/1957)



- i dati idonei a rivelare lo stato di salute, assiqualsiasi informazione da cui si possa desymere
anche indirettamente, lo stato di malattia o I'esiga di patologie dei soggetti interessati, cosmpre
qualsiasi riferimento alle condizioni di invaliditdisabilita o handicap fisici e/o psichici (arg,2
comma 8, del Codice; art. 7-bis, c. 6, D.Lgs..312813);

- i dati idonei a rivelare la vita sessuale (a#ig, c. 6, D.Lgs.. n. 33/2013);

- i dati identificativi di persone fisiche benetcie di aiuti economici da cui € possibile ricavare
informazioni relative allo stato di salute ovvellaaituazione di disagio economico-sociale degli
interessati (divieto previsto dall'art. 26, commaXLgs. n. 33/2013).

2. Tale categoria di eccezioni all’'accesso gereralo € prevista dalla legge ed ha carattere tagsat
In presenza di tali eccezioni il Comune e tenutifiitare I'accesso trattandosi di eccezioni pakde
una norma di rango primario, sulla base di unataalane preventiva e generale, a tutela di interess
pubblici e privati fondamentali e prioritari rispet quello del diritto alla conoscenza diffusa.

3. Nella valutazione dell'istanza di accesso, intme deve verificare che la richiesta non riguardi
atti, documenti o informazioni sottratte alla pbgdga di ostensione in quanto ricadenti in undelel
fattispecie indicate al primo comma.

4. Per la definizione delle esclusioni all'accegeaeralizzato di cui al presente articolo, si dnaile
Linee guida recanti indicazioni operative adottddd’ Autorita Nazionale Anticorruzione ai sensi
dell'art. 5-bis del decreto trasparenza, che gndbno qui integralmente richiamate.

Art. 10 Eccezioni relative all’accesso generalizzat

1. I limiti all'accesso generalizzato sono poslildgislatore a tutela di interessi pubblici e pitivdi
particolare rilievo giuridico che il Comune devecessariamente valutare con la tecnica del
bilanciamento, caso per caso, tra l'interesse poblalla divulgazione generalizzata e la tutela di
altrettanto validi interessi considerati dall’'ordmento.

2. L’accesso generalizzato é rifiutato se il dioi€ggnecessario per evitare un pregiudizio concreto
alla tutela di uno degli interessi pubblici inetient

a) la sicurezza pubblica e I'ordine pubblico. Imtgalare sono sottratti all'accesso, ove sia akav

la sussistenza del pregiudizio concreto, i verleale informative riguardanti attivita di polizia
giudiziaria e di pubblica sicurezza e di tuteld'dedine pubblico, nonché i dati, i documenti eajti
prodromici all’adozione di provvedimenti rivolti prevenire ed eliminare gravi pericoli che
minacciano l'incolumita e la sicurezza pubblica;

b) la sicurezza nazionale;

c) la difesa e le questioni militari. In partica@agono sottratti allaccesso, ove sia rilevata la
sussistenza del pregiudizio concreto, gli attpéwmenti e le informazioni concernenti le attivita
connesse con la pianificazione, I'impiego e I'addesento delle forze di polizia;

d) le relazioni internazionali;

e) la politica e la stabilita finanziaria ed ecomncerdello Stato;

f) la conduzione di indagini sui reati e il lororpeguimento. In particolare, sono sottratti allessn,
ove sia rilevata la sussistenza del pregiudizictn:

-gli atti, i documenti e le informazioni concernieationi di responsabilita di natura civile, penale
contabile, rapporti e denunce trasmesse dall’Atdtogiudiziaria e comunque atti riguardanti
controversie pendenti, nonché i certificati penali;

- i rapporti con la Procura della Repubblica e leoRrocura regionale della Corte dei Conti e ristdge

o relazioni di dette Procure ove siano nominativaeedividuati soggetti per i quali si manifesta |
sussistenza di responsabilita amministrative, ¢ointapenali;



g) il regolare svolgimento di attivita ispettiveeprdinate ad acquisire elementi conoscitivi negessa
per lo svolgimento delle funzioni di competenzd’dete. In particolare sono sottratti all'accesso,
ove sia rilevata la sussistenza del pregiudiziccetn:

- gli atti, i documenti e le informazioni concertiesegnalazioni, atti o esposti di privati, di
organizzazioni sindacali e di categoria o altreaszioni fino a quando non sia conclusa la regativ
fase istruttoria o gli atti conclusivi del procedimo abbiano assunto carattere di definitivitaalopa
non sia possibile soddisfare prima l'istanza diesso senza impedire o gravemente ostacolare lo
svolgimento dell’azione amministrativa o comproreedtla decisione finale;

- le notizie sulla programmazione dell'attivita dgilanza, sulle modalita ed i tempi del suo
svolgimento, le indagini sull'attivita degli uffiaiei singoli dipendenti o sull'attivita di entilgulici

o0 privati su cui I'ente esercita forme di vigilanza

- i verbali ed atti istruttori relativi alle comnsi®ni di indagine il cui atto istitutivo preveda la
segretezza dei lavori;

- i verbali ed atti istruttori relativi ad ispezipwerifiche ed accertamenti amministrativi condett
attivita e soggetti privati nell’ambito delle abtuzioni d’ufficio;

- i pareri legali redatti dagli uffici comunali, nohé quelli di professionisti esterni acquisiti, in
relazione a liti in atto o potenziali, atti difemise relativa corrispondenza.

3. L’accesso generalizzato e altresi rifiutato Iséiniego € necessario per evitare un pregiudizio
concreto alla tutela di uno dei seguenti interpasati:

a) la protezione dei dati personali, in confornaité la disciplina legislativa in materia, fattosal
guanto previsto dal precedente art.9. In partieplapno sottratti all’accesso, ove sia rilevata la
sussistenza del pregiudizio concreto, i seguetitidatcumenti ed informazioni:

- documenti di natura sanitaria e medica ed odra documentazione riportante notizie di salute o

- di malattia relative a singole persone, compigsalsiasi riferimento alle condizioni di invalidita
disabilitd o handicap fisici e/o psichici;

b) la liberta e la segretezza della corrispondeirzgarticolare sono sottratti all'accesso, ove sia
rilevata la sussistenza del pregiudizio concreseguenti atti, documenti ed informazioni:

- gli atti presentati da un privato, a richiesth@emune, entrati a far parte del procedimentoe ch
integrino interessi strettamente personali, siaitgcsia di tutela dell'integrita fisica e psichicsia
finanziari, per i quali lo stesso privato chiede slano riservati e quindi preclusi all'accesso;

-gli atti di ordinaria comunicazione tra enti disee tra questi ed i terzi, non utilizzati ai fini
dell'attivita amministrativa, che abbiano un canatconfidenziale e privato;

c) gli interessi economici e commerciali di unasoer fisica o giuridica, ivi compresi la proprieta
intellettuale, il diritto d’autore e i segreti corengiali.

4. Il Comune e tenuta a verificare e valutare, wolga accertata I'assenza di eccezioni assolute, se
I'ostensione degli atti possa determinare un piigia concreto e probabile agli interessi indicki
legislatore; deve necessariamente sussistere wis@reesso di causalita tra l'accesso ed il
pregiudizio. Il pregiudizio concreto va valutatospetto al momento ed al contesto in cui
'informazione viene resa accessibile.

5. I limiti all’accesso generalizzato per la tutéégli interessi pubblici e privati individuati nedmmi
precedenti si applicano unicamente per il periodloguale la protezione € giustificata in relazione
alla natura del dato.

6. L'accesso generalizzato non puo essere negatgoey la tutela degli interessi pubblici e privati
individuati nei commi precedenti, sia sufficiensed ricorso al potere di differimento.

7. Qualora i limiti di cui ai commi precedenti reyagano soltanto alcuni dati o alcune parti del
documento richiesto deve essere consentito I'aocpagziale utilizzando, se del caso, la tecnica
dell'oscuramento di alcuni dati; cio in virtu deinxipio di proporzionalita che esige che le demgh
non eccedano quanto e adeguato e richiesto mgglungimento dello scopo perseguito.



Art. 11 Richiesta di riesame

1. Il richiedente, nei casi di diniego totale oziale dell'accesso generalizzato o di mancata sispo
entro il termine previsto al precedente art. 8,8v0u controinteressati, nei casi di accoglimersihed
richiesta di accesso, possono presentare richdesigsame al Responsabile della prevenzione della
corruzione e della trasparenza che decide con pthmento motivato, entro il termine di venti
giorni.

2. Se l'accesso generalizzato € stato negato eritiiffa tutela della protezione dei dati persoimali
conformita con la disciplina legislativa in matetiladResponsabile della prevenzione della corrugion
e della trasparenza, provvede sentito il Garantelgp@rotezione dei dati personali, il quale si
pronuncia entro il termine di dieci giorni dallahiesta.

3. A decorrere dalla comunicazione al Garanterihine per I'adozione del provvedimento da parte
del RPCT é sospeso, fino alla ricezione del padeteGarante e comunque per un periodo non
superiore ai predetti dieci giorni.

Art. 12 Motivazione del diniego all'accesso

1. Sia nei casi di diniego, anche parziale, conra#iéssistenza di limiti allaccesso generalizzas@
per quelli connessi alle eccezioni assolute, sidgaecisioni del RPCT, gli atti sono adeguatament
motivati.

Art. 13 Impugnazioni

1. Avverso la decisione del responsabile del primeedto o, in caso di richiesta di riesame, avverso
la decisione del RPCT, il richiedente I'accessoegalizzato pud proporre ricorso al Tribunale
Amministrativo Regionale ai sensi dell’art. 116 @®dice del processo amministrativo di cui al
D.Lgs. n. 104/2010. Il termine di cui all'art. 116,1, Codice del processo amministrativo, qualora
richiedente I'accesso generalizzato si sia rivaltalifensore civico provinciale/regionale, decorre
dalla data di ricevimento, da parte del richiededé&d’esito della sua istanza allo stesso.

2. In alternativa il richiedente, o il controintesato nei casi di accoglimento della richiestacdeaso
generalizzato, puo presentare ricorso al difensmieo competente per ambito territoriale (qualora
tale organo non sia stato istituito la competenzattébuita al difensore civico competente per
'ambito territoriale immediatamente superiore). ficorso deve essere notificato anche
allAmministrazione interessata.

3. Il difensore civico si pronuncia entro trentargi dalla presentazione del ricorso. Se il difeaso
civico ritiene illegittimo il diniego o il differirento ne informa il richiedente e lo comunica
allAmministrazione. Se ’Amministrazione non confe il diniego o il differimento entro trenta
giorni dal ricevimento della comunicazione del d#ere civico, 'accesso € consentito.

4. Se l'accesso generalizzato € negato o diffexittutela della protezione dei dati personali in
conformita con la disciplina legislativa in mateiiadifensore civico provvede sentito il Garangs p
la protezione dei dati personali il quale si praciarentro dieci giorni dalla richiesta.

5. Nel caso in cui la richiesta riguardi I'accessaco (dati, informazioni o documenti oggetto di
pubblicazione obbligatoria), il RPCT ha I'obbligoaffettuare la segnalazione di cui all’art. 435¢.
del decreto trasparenza.



MOD.I RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO

Al Sig. SINDACO
Del COMUNE di
MORETTA

RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO
(art. 5, e. 1, D.Lgs. n. 33/2013 e

Regolamento Comune di Moretta approvato con delie€. n. 17 del 29/03/2017)

ll/la sottoscritto/a cognome* nome*
nato/a* (prov. )l

residente in* (prov. )

via n. e-mail

tel. fax cell.

Considerata

[] 'omessa pubblicazione

ovvero

[] la pubblicazione parziale

del seguente documento /informazione/dato chese bBHa normativa vigente non risulta pubblicato
sul sito del Comune di Moretta [1]

CHIEDE
ai sensi e per gli effetti dell'art. 5, e. 1, D.Lgs33/2013, e dell'art. _ del Regolamento
dell'Ente, la pubblicazione di quanto richiesta €bmunicazione alla/al medesima/o dell'avvenuta
pubblicazione, indicando il collegamento ipertekdsd dato/informazione oggetto dell'istanza.
Indirizzo per le comunicazioni:

[2]

(Si allega copia del proprio documento d'identita)

(luogo e data)

(firma per esteso leggibile)

* Dati obbligatori

[1] Specificare il documento/informazione/dato di € stata omessa la pubblicazione obbligatoria;
nel caso sia a

conoscenza dell'istante, specificare la normamipene la pubblicazione di quanto richiesto

[2] Inserire 'indirizzo al quale si chiede vengaiato il riscontro alla presente istanza.



Informativa sul trattamento dei dati personali forniti con la richiesta
(Ai sensi dell'art. 13 del D.Lgs. 196/2003 - "Cod&in materia di protezione dei dati personali")

1. Finalita del trattamento
| dati personali verranno trattati dal Comune dh&sca per lo svolgimento delle proprie funziontugionali in relazione al procedimento avviato.

2. Natura del conferimento
Il conferimento dei dati personali & obbligatoiioguanto in mancanza di esso non sara possibieidiaio al procedimento menzionato in
precedenza e provvedere all'emanazione del praweedo conclusivo dello stesso.

3. Modalita del trattamento

In relazione alle finalita di cui sopra, il trattanio dei dati personali avverra con modalita infatiohe e manuali, in modo da garantire la
riservatezza e la sicurezza degli stessi.

| dati non saranno diffusi, potranno essere evémtrate utilizzati in maniera anonima per la creaeidi profili degli utenti del servizio.

4. Categorie di soggetti ai quali i dati personalpossono essere comunicati o che possono venirrepaoscenza in qualitd di Responsabili o
Incaricati

Potranno venire a conoscenza dei dati persongdendenti e i collaboratori, anche esterni, debl&@ite e i soggetti che forniscono servizi strumiénta
alle finalita di cui sopra (come, ad esempio, sneécnici). Tali soggetti agiranno in qualita de$ponsabili o Incaricati del trattamento. | dati
personali potranno essere comunicati ad altri stignebblici e/o privati unicamente in forza di udisposizione di legge o di regolamento che lo
preveda.

5. Diritti dell'interessato

All'interessato sono riconosciuti i diritti di call'art. 7, D.Lgs. n. 196/2003 e, in particolatdaliiitto di accedere ai propri dati personalictliederne
la rettifica, I'aggiornamento o la cancellazionéne®mpleti, erronei o raccolti in violazione dgtge, I'opposizione al loro trattamento o la
trasformazione in forma anonima. Per I'esercizitalildiritti, I'interessato puo rivolgersi al Respsabile del trattamento dei dati.

6. Titolare e Responsabili del trattamento
Il Titolare del trattamento dei dati & il Comunevinasca con sede in Via G. Marconi n. 19
Il Responsabile del trattamento € il sig



MOD. 2 RICHIESTA DI ACCESSO GENERALIZZATO

Al Sig. SINDACO
Del COMUNE di
MORETTA

RICHIESTA DI ACCESSO GENERALIZZATO
(art. 5, e. 2, D.Lgs. n. 33/2013 e
Regolamento Comune di Moretta approvato con delife€. n. 17 del 29/03/2017)

AL
o Ufficiodi......ccceeeennnee (che detiene itgde informazioni o documenti)
o Ufficio Relazioni con il Pubblico
o Ufficiodi............... (come indito dal Comune nella sezione "amministrazione &nasye")
ll/la sottoscritto/a cognome* nome*
nato/a* (prov. )il
residente in* (prov. )
via n. e-mail
tel. fax cell.
ai sensi e per gli effetti dell'art. 5, e. 2, D.Lgs33/2013, e dell'art. del RegolameleibEnte,
disciplinanti il diritto di accesso generalizzatalati e documenti detenuti dall'Ente,
CHIEDE

o il seguente documento
o le seguenti informazioni
o il seguente dato

DICHIARA

o di conoscere le sanzioni amministrative e penaiigte dagli artt. 75 e 76 del D.P.R. 445/200@&st0
unico delle disposizioni legislative e regolamentamateria di documentazione amministrativa"(l);

o di voler ricevere quanto richiesto, personalmemésso lo Sportello dell'Ufficio Relazioni con ilsblico,
oppure al proprio indirizzo di posta elettronica

oppure al seguente numero di fax oppure che gli atti siano inviati al seguente
indirizzo medractomandata con avviso di ricevimento con
spesa a proprio carico. (2)

(Si allega copia del proprio documento d'identita)

(luogo e data)

(firma per esteso leggibile)

*Dati obbligatori

(1) Art. 75, D.P.R. n. 445/2000: "Fermo restandarga previsto dall'articolo 76, qualora dal cortrali cui all'art. 71 emerga la non veridicita del
contenuto della dichiarazione, il dichiarante decdai benefici eventualmente conseguiti al provwetiito emanato sulla base della dichiarazione
non veritiera."

Art. 76, D.P.R. n. 445/2000: "Chiunque rilasciahiizazioni mendaci, forma atti falsi o ne fa usoaasi previsti dal presente testo unico e puriito a
sensi del codice penale e delle leggi specialidtenie. L'esibizione di un atto contenente dati ngpondenti a verita equivale ad uso di atto falso
Le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi dedicali 46 e 47 e le dichiarazioni rese per contledgersone indicate nell'art. 4, comma 2, sono
considerate come fatte a pubblico ufficiale. Seatirindicati nei commi 1, 2 e 3 sono commessigptenere la nomina ad un pubblico ufficio o
l'autorizzazione all'esercizio di una professiorete, il giudice, nei casi piu gravi, pud appleédinterdizione temporanea dai pubblici uffici alld
professione e arte".

(2) Il rilascio di dati o documenti in formato dheinico o cartaceo é gratuito, salvo il rimborsoaisto effettivamente sostenuto e documentato
dalllamministrazione per la riproduzione su sugpuoéteriali.



Informativa sul trattamento dei dati personali forniti con la richiesta
(Ai sensi dell'art. 13 del D.Lgs. 196/2003 - "Cod&in materia di protezione dei dati personali")

1. Finalita del trattamento
| dati personali verranno trattati dal Comune dh&sca per lo svolgimento delle proprie funziontugionali in relazione al procedimento avviato.

2. Natura del conferimento
Il conferimento dei dati personali & obbligatofioguanto in mancanza di esso non sara possibieidiaio al procedimento menzionato in
precedenza e provvedere all'emanazione del praweedo conclusivo dello stesso.

3. Modalita del trattamento

In relazione alle finalita di cui sopra, il trattanio dei dati personali avverra con modalita infatiche e manuali, in modo da garantire la
riservatezza e la sicurezza degli stessi.

| dati non saranno diffusi, potranno essere evémtrate utilizzati in maniera anonima per la creaeidi profili degli utenti del servizio.

4. Categorie di soggetti ai quali i dati personalpossono essere comunicati o che possono venirrepaoscenza in qualitd di Responsabili o
Incaricati

Potranno venire a conoscenza dei dati persongdendenti e i collaboratori, anche esterni, debl&ite e i soggetti che forniscono servizi strumiénta
alle finalita di cui sopra (come, ad esempio, sngcnici). Tali soggetti agiranno in qualita de$ponsabili o Incaricati del trattamento. | dati
personali potranno essere comunicati ad altri stignebblici e/o privati unicamente in forza di udisposizione di legge o di regolamento che lo
preveda.

5. Diritti dell'interessato

All'interessato sono riconosciuti i diritti di call'art. 7, D.Lgs. n. 196/2003 e, in particolatdaliiitto di accedere ai propri dati personalictliederne
la rettifica, I'aggiornamento o la cancellazionégne®mpleti, erronei o raccolti in violazione dgtge, I'opposizione al loro trattamento o la
trasformazione in forma anonima. Per I'esercizitalildiritti, I'interessato puo rivolgersi al Ressabile del trattamento dei dati.

6. Titolare e Responsabili del trattamento
Il Titolare del trattamento dei dati & il Comunevinasca con sede in Via G. Marconi n. 19
Il Responsabile del trattamento € il sig



MODULISTICA - PROPOSTE

FAC-SIMILE

MOD.1 RICHIESTA BIACCESSO CIVICO

RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO
(art. 5,¢. 1, D.Lgs. n. 33/2013 e

Regolamento Comune approvato con delibera n. )
I}/1a sottoscritto/a cognome* .nome*
nate/a* (prov.__ )il
residente in* e - (prov: )]
via . n__ " e-mail
cell, tek ‘ fax
Considerata’
[0 ’omessa pubblicazione
ovvero

[1 1a pubblicazione parziale

del seguente documento /finformazione/dato che in base alla normativa vigente non risulta
pubblicato sul sito del Comune di (¢))]

CHIEDE

ai sensi e per gli effetti dell’art. 5, ¢. 1, D.Lgs. n. 33/2013, ¢ dell’art. del Regolamento
dell’Ente, la pubblicazione di quanto richiesto e la comunicazione alia/al medesimaro deli’avvenuta
pubblicazione, indicando il collegamento ipertestuale al dato/informazione oggetto dell’istanza.

Indirizzo per le comunicazioni:

(2]

(Si allega copia del proprio documento d’identita)
27 ‘




(luogo e data)

(firma per esteso leggibile)

# Dati obbligatori

[1] Specificare il documento/informazione/dato di cui & stata omessa la pubblicazione obbligatoria; nel caso sia a
conoscenza dell’istante, specificare la norma che impone 1a pubblicazione di quanto richiesto.
[2] Inserive Iindirizzo al quale si chiede venga inviato il riscontro alla presente istanza.

Informativa snl trattamenio dei dati personali fumm con la richiesta (Af sensi dell'art. 13 del D.Lgs. 196/2003)

t. Finalita del trattaniento

[ dati personali verranno trattati dal Comune di. ... per lo svulgimento delle proprie funzion istituzionali in relazione al procedimento avviato.

2. Natura de? conferimento

1l conferimento dei dati personali & obbligatorio, in quanto it mancanza di esso non sari possibile dare inizio al proceditento menzionato in
ptecedenza e provveders all'émanaziong del provvedimento conclusivo dello stesso.

3. Modalita del {frattamento .

In relazione alle finalitd di cui sopra, il trattamento dei dati personali avverra con modalith informatiche ¢ manuali, in modo da garantire le
riservatezza & la sicurezza degli stessi.

1 dati non saranno diffusi, potranno essere eventualmente utilizzati in maniera anomma per In creazione di profili degli utenti del servizio.

4. Categorie @i soggetti ai quali i dati personali p essere icati o che p venirne a in qualitd di Responsabili o
Incaricati

Potranne venire a conoscenza dei dati personali i dipendenti e i collaborateri, anche esterni, de! Titolare & i soggetti che Forniscono servizi sfrumentali
alle finalita di cuj sopra (come, ad esempio, servizi tecnici). Tali soggetti agiranno in qualitd di Responsabili o Incaricati del trattamento, ¥ dati
personali potvanno essere comunicati ad altr soggetti pubbliei e/o privati unicamente in forza di una disposiziore di legge o di regolamento che lo
preveda.

5. Diritti deli*interessato

Allinteressato sono riconesciuti i diritti di cui all*ar. 7, D Lgs. n. 196/2003 e, in particolare, il diritto di accedere gi propri dati personali, di chiederne
la rettifica. I"aggiomn to o la llazione se incompleti, erronei o raceolti in violazione di legge, ["opposizione al loro trattaniento o la
trasformazione in forma anonima. Per ["esercizio di tali diritti, I'interessato pud rivolgersi al Responsabile del trattarento dei dati,

6, Titolare ¢ Responsabilt del tea

11 Titolare de] trattamento dei datj ¢ il Comune di......... con sede iR v

Il Responsabile de ir & il sig
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FAC-SIMILE

MOD.2 RICHIESTA DI ACCESSO GENERALIZZATO

RICHIESTA DI ACCESSO GENERALIZZATO
(att. 5, c. 2, D.Lgs. n. 332013 &

Regolamento Comune di approvato con delibera n, )

AL
0 Ufficio diceccceeceeiennes (che detiene i dati, le informazioni o documenti)

o Ufficio Relazioni con il Pubblico

a1 Ufficio diveevecrrernnas (come indicato dal Comune nella sezione “amministrazione trasparente™)
1//la sottoscritta/a cognome* .nome*

nato/a* (prov. il

residente in* (prov. )

vig " . : e-mail

cell. L tel. . fax

a1 sensi ¢ per gli effetti dell’art, S, ¢. 2, D.Lgs. n. 33/2013, ¢ dell’art. del Regolamento dell’Ente,
disciplinanti il diritto di accesso generalizzato ai dati e documenti detenuti dall’Ente,

CHIEDE

o il seguente documento

o le seguenti informazioni
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o il seguente dato

DICHIARA

o-di conoscere le sanzioni amministrative & penali previste dagli artt. 75 ¢ 76 del D.P.R. 445/2000, “Testo
unico delle disposizioni legislative e regolatiientari in materia di documentazione amministrativa™(1);

o di voler ricevere quanto richiesto, personalmente presso lo Sportello dell’Ufficio Relazioni con il Pubblico,
oppure al proprio indirizzo di posta elettroni¢a » oppure al seguente n.
di fax s

oppure che gli atti siane inviati al seguente indirizzo mediante raccomandata con avviso di
ricevimento con spesa a proprio carico. (2)

(Si allega copia del proprio documento d’identits)

(luogo e data)

(firma per esteso leggibile)

*Dati obbligatori

(1) Art. 75, D.P.R. 0. 445/2000: “Fermo restando quanto previsto dall’articolo 76, qualora dal controllo di cui all’ant. 71 emerga la non veridicita del
contenuto della dichisrazione, il dichiarants decade dai benefici eventualmente conseguiti al provvedimento emanato sulla base della dichiarazione
non veritiera,” )

Ar, 76, D.P.R, u. 445/2000: “Chiunque rilascia dichiarazioni mendaci, forma atti falsi 0 ne fa uso nei casi previsti dal presente testo unico e punito ai
sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia. L esibizione di un atte dati non rispondenti a verita equivale ad uso di atio falso.
Le dichiarazioni' sostitutive rese ai sensi degli articoli 46 e 47 e le dichiaazioni rese per conto delle persone indicate nell"art. 4, comma 2, sono
considerate tome fatte a pubblico ufficiale. Se i reafi indicati nei commi 1, 2 e 3 sono commessi per oiteners la nomina ad un pubblico vfficie o
P'autorizzazione all’esercizio di una professione o arte, il giudice, nei casi pitl gravi, pud applicare I'interdizione temporanea dai pubblici uffici o dalla
professione e arte™, . ,

(2) Tl rilascio di dati o documeanti in formato eletironico o cartaceo & gratuito, salvo il rimborso del costo effettivamenite sosteriuto & documentato
dall’amininistrazione per la riproduzione su supporti materiali; :

Informativa sul trattamento dei dati personali forniti con Ia richiesta

Art. 13 del d.Igs. 196/2003 - “Cedice in matcria di protezione dei datl personali”

L. Finalita del trattamento

T dati personali verranno trattati dat Comune di ................ per lo svolgimento delle proprie funzioni istituzienali in relazione al procedimento avviato.
2. Natura del conferimento

I} conferimento dei dati personali e obbligatorie, in quanto in mancanza di esso non sard possibile dare inizio al procedimento menzionato in
precedenza e provvedere alP'emanazione del provvedimento conclusivo delio stesso.

3, Modalith del trattamento

In relazione alle finalith di cui sopra, il trattomento dei deti personali avverra con modalitk informatiche e manuali, in modo da garantire la
riservatezza e la sicurezza degli stessi. [ dati non saranno diffusi, poiranno essere eventualmente utilizzati in meniera anonima per la creazione di
profilt deali utenti del servizio. .

4. Categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunieatt o che | venirne a n gualitd di Responsabili o
Incarieati
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FAC-SIMILE

MOD. 3 COMUNICAZIONE AI SOGGETTI CONTROINTERESSATI

(da trasmeitere con Raccomandata A.R o per via telematica per coloro che abbigno consentito)

Prot. n.

Al Sig/ Alla Ditta

Oggetio: Richiesta di accesso generalizzato - Comunicazione ai soggetti controinteressati ai sensi
dell’art. 7 del vigente regolamento sull’accesso civico ad atti e decumenti (art. 5, ¢. 5, D.Lgs. n.
33/2013) ’

Si. trasmette ’allegata copia della richiesta di accesso gencralizzato del sig.
, pervenuta a questo Ente in data . prot. , per la quale
Lei/la spett. Societd da Lei rappresentata & stata individuata quale soggetto controinteressato ai sensi delle
vigenti disposizioni (1).

Entro dieci giorni dalla ricezione della comunicazione, le ss. Loro, quali soggetti controinteressati, possono
presentare una motivata opposizione, anche per via telematica, alla richiesta di accesso irasmessa.

5i fa presente che decorso tale termine senza che alcuna opposizione venga prodotta, |’Amministrazione
provvedera comunque sulla richiesta di accesso.

11 Dirigente/Responsabile del procedimento

Allegato; Richiesta prot.

{11 soggenti controinteressati, sono eschusivamente le persone fisiche e giuridiche portatrici dei seguenti interessi prfven§ di cui all’an. 3-bis, ¢. 2,
D.Lgs. n. 33/2013:

a) protezione dei dati personali, in conformita al D.Lgs. n. 196/2003;

by liberth ¢ segretezza della corrispondenza intesa in senso Iafo ex art. 15 Costituzione;

¢) interessi ecopomici ¢ commerciali, ivi compresi la proprietd intellettuale, il diritto d*autore e i segreti commerciali.

32



Potranno venirg a conoscenza dei datf personali i dipendenti ¢ § collaberatori, anche esterni, del Titolare ¢ i soggetti che forniscono servizi strumentali
alle’ finalitd di cui sopra. Tali soggetti agnanna in qualith di Responsabili o Incaricati de! trattamento. 1 dati personali potranno essere comunicati ad
altri soggeiti pubblici efo privati unicamente in forza di una disposizione di legge o di regolamento che lo praveda,

8. Diritti dell’intercssato
All"interessato sono riconosciuti 1 diritti di cuf all'art, 7, D.Lgs. 1,196/2003 ¢, in pnmcolare il diritto di accedere ai propri dati persenali, di chiederne

la rettifica;: Paggiornamento ¢ la cancel!wlone se incompleti, erronei o raccolti in vlolazmne di legge, I'opposizione aj loro trattamente o la
trastormhiazione if forma anonima. Per I*eseicizio di tali diritti, I"interessato pué rivelgersi al Responsablle del trattamenio dei dati.

6. Titolare e Resp hili del ir to

11 Titolare del trattamento dei dati & il Comune di......... con sede in ,...ccoee,

1l Responsabile del irattamento & il sig....
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FAC-SIMILE

MOD.4 PROVVEDIMENTO DI DINIEGO/DIFFERIMENTO DELLA RICHIESTA D1
ACCESSO GENERALIZZATO

Prot.

Oggeito: Richiesta di accesse generalizzato - Provvedimento di diniego totale, parziale o
differimento dell’accesso

Con riferimento alla Sua richiesta di accesso del , pervenuta a questo Ente in
data , prot. , si

COMUNICA

che la stessa non pud essere accolta, in tutto o in parte,
oppure che Pesercizio del diritto d’accesso deve essere differito per giorni ,
per i seguenti motivi:

T T S berarsraeresresrasinsiarinny erraabiiranais

Ul richiedente pud presentare richiesta di riesame al Responsabile della prevenzione della corruzione e
trasparenza, che decide con provvedimento motivato entro il termine di venti giorni.

Si avverte ’interessato che contro il presente provvedimento, nej casj di diniego totale o parziale all’accesso
generalizzato, potrd propotre ricorso al T.AR. ‘ ai sensi dell’art. 116 del Codice del processo
amministrativo di cui al D.Lgs. n. 104/2010.

It texmine di cui all’art. 116, ¢.1, Codice del processo amministrativo, qualora il richiedente I’accesso
generalizzato si sia rivolto al difensore civico, decorre dalla data di ricevimento, da parte del richiedente,
dell’esito della sna istanza al difensore civico stesso.

In alternativa il richiedente ed il controinteressato nei casi di accoglimento delia richiesta di accesso
generalizzato, possono presentare ricorso al difensore civico competente per ambito territoriale (qualora tale
organo mon sla siato istituito la competenza & attribuita la difensore civico. competente per ’ambita
territoriale immediatamente superiore). Il ricorso deve essere notificato anche all’amministrazione
interessata.

Luogo e data

il Dirigente/Responsabile del procedimento
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